
 บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน                                                          โทร.                   

ที ่  มอ                                                      วันที่       ธันวาคม 2568 

เร่ือง   รายงานความเสียหายจากอุทกภัยเพื่อขอรับเงินช่วยเหลือ  

เรียน อธิการบดี 
 

  ตามที่ ได้ เกิดภาวะฝนตกหนักและอุทกภัยรุนแรงในพ้ืนที่ภาคใต้ในระหว่างวันที่                            
21 - 28 พฤศจิกายน 2568 นั้น  ข้าพเจ้า นาย /นาง /นางสาว __________________________________
ตำแหน่ง _______________________________สังกัด _____________________________________ 
เป็นผู้ประสบภัยพิบัติ ที่อยู่อาศัย ประสบเหตุน้ำท่วมและทรัพย์สินได้รับความเสียหาย  ดังนี้ 
1. ประเภทของที่อยู่อาศัย 
      บ้านพักของตนเอง   บ้านเช่า    อ่ืน ๆ ระบุ _______________________ 
 
2. ที่อยู่ 
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________ 
 
3. ความเสียหายที่เกิดกับทรัพย์สิน 
     (1) __________________________________________________________________________ 
     (2) __________________________________________________________________________ 
     (3) __________________________________________________________________________ 
     (4) __________________________________________________________________________ 
     (5) __________________________________________________________________________ 

  ในการนี้  จึงขอรายงานความเสียหายเพ่ือขอรับเงินช่วยเหลือ จำนวน 4,000 บาท และ                   
ขอรับรองว่าข้อมูลข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  

 
                             ลงชือ่   _______________________________ผู้ปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัย  

                                           (______________________________)           
                                                                                                   
 
                                  ลงชื่อ _______________________________  ผู้บังคับบัญชา 
                                          (______________________________)  (คณบดี/หัวหน้าส่วนงาน) 
 

    


